ZAtACZNIK 3

ZASADY SPORZADZANIA NOTATKI DOTYCZACEJ ZDARZENIA

1. Zapisz doktadng date i godzine, kiedy incydent zostat zgtoszony.

2. Podaj imie i nazwisko dziecka, wiek, adres zamieszkania (jesli dostepny), szkote oraz
wszelkie inne istotne informacje.

3. Opisz dokfadnie to, co zostato zgtoszone, wigczajgc miejsce, czas i wszelkie istotne
szczegoty zdarzenia (mozesz zacytowad zwroty uzyte przez dziecko lub inng osobe
zawiadamiajgca).

4. Jesli istniejg, uwzglednij dane wszelkich swiadkdéw incydentu, w tym ich imiona,
nazwiska, adresy i numery telefonéw kontaktowych. Mogg to by¢ rowniez osoby, ktorym
dziecko wczesniej zgtaszato przemoc.

5. Opisz kroki, ktére podjeto w odpowiedzi na zgtoszenie, w tym komunikacje z organami
Scigania, rodzicem/rodzicami/opiekunem/opiekunami, dziatania w celu zapewnienia
bezpieczenstwa dziecku itp.

6. Wymien wszelkie instytucje lub osoby, z ktérymi zostat nawigzany kontakt w zwigzku z
incydentem.

Uwaga
Jesli w notatce znajdujg sie dane osobowe, proboszcz staje sie automatycznie ich
administratorem i stosuje sie do przepiséw RODO. Osoba sporzgdzajgca notatke informuje o
dobrowolnosci podania danych osobowych (imie nazwisko, dane do kontaktu)



